INSTITUTO
FEDERAL
ul de Minas Gerais

Estagios durante a Pandemia

Instrucao Normativa 09/2020



Vigéncia

Enquanto durar a pandemia
Limitado ao ano de 2020
Ate eventuais novas IN’s que a revoguem



Publico-alvo

Estudantes aptos a realizarem estagio nos cursos
tecnicos e superiores



Atividades aceitas como estagio obrigatorio

exceto licenciaturas

Projetos de pesquisa e extensao;

Monitorias;

Estagio remunerado;

Atividade profissional na area, inclusive como jovem
aprendiz.

Dessas atividades, as que forem realizadas dentro do Campus, ao invés
de 50, poderao ter 100% da carga horaria validada como estagio
obrigatorio.



Requisitos

Presencial até 23/06. A partir de 24/06 pode ser remoto,
desde que a natureza da atividade permita e o orientador
esteja de acordo.

Tenham sido orientadas e supervisionadas;

Professor orientador considera-las relacionadas a area de
formacao e o aproveitamento tenha sido considerado
satisfatorio;

Formularios proprios disponiveis no site;

Entrega dentro do prazo.



Atividades aceitas como estagio obrigatorio
nas Licenciaturas

e PIBID;
e Residéncia Pedagogica;
e Monitorias.

Possibilidade de realizar estagio nos cursos técnicos integrados
do IF.

Presencial até dia 23/6. A partir de 24/6 pode ser de forma
remota, desde que haja anuéncia, devidamente registrada, para
a viabilizacao das acdes remotas na concedente.



Estagios Suspensos

> Técnico em enfermagem

Art 7° O estagio supervisionado obrigatério do curso técnico de enfermagem esta
suspenso, durante o periodo de pandemia ou até a publicacao de ato que o
autorize.
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Carga Horaria

Dentro do IF:

poderao ser realizadas até 40 horas semanais de 2 estagios
concomitantes (2 obrigatorios ou 1 remunerado e 1 obrigatorio)

Fora do IF:

poderao ser contabilizadas ate 40 horas semanais em 2 ou +
estagios concomitantes, desde que um deles nao ultrapasse 30
e seja compativel com horario académico e horario de
funcionamento do concedente.



OrientacOes Gerais

Limite = carga horaria prevista no PPC.
Escala de revezamento, protocolos de prevencao.
Orientacio efetiva de um professor, mesmo a distancia.

Estagio nao pode prejudicar as aulas.
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ORIENTAGOES PARA FORMALIZAR O ESTAGIO OBRIGATORIO

Consultar AQUI a carga horaria exigida para estdgio e outros detalhes;

Solicitar estagio na empresa que desejar, verbalmente ou entregando a CARTA DE
SOLICITACAO DE ESTAGIO;

Convidar um professor da area do estagio para ser seu orientador;

Preencher digitado o TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO, colher
todas as assinaturas e entregar na Secretaria de Extensdo uma via original, sendo
OBRIGATORIA a entrega ANTES do inicio do estagio. Estagio sem Termo NAO
SERA ACEITO e o seguro contra acidentes ndo podera ser acionado;

Solicitar @ empresa que preencha o FORMULARIO PARA CELEBRACAO DE
CONVENIO, caso ainda ndo seja conveniada;

Elaborar a PASTA DE ESTAGIO e entregar na Secretaria de Extensdo com as
assinaturas e carimbos até 2 meses apos seu término (prazo ndo valido para as
Licenciaturas). Ndo pode ser xerox ou arquivo digitalizado, somente original. (Quando o
estdgio € realizado em outra cidade € responsabilidade do aluno trazer consigo a pasta
assinada pelo supervisor no seu ultimo dia de estdgio, podendo perder as horas
realizadas caso dependa de envio pelos correios e a chegada ndo ocorra dentro do
prazo);

Verificar com o Coordenador do Curso se sera necessario realizar a defesa do estagio.

Obs.: Clique nas palavras em verde para acessar os documentos citados.

ORIENTACOES PARA ESTAGIOS VENCIDOS OU REALIZADOS DE 17/03/2020 ATE
QUANDO DURAR A SUSPENSAO DAS AULAS DEVIDO A COVID-19:

TERMOS DE COMPROMISSO:

Os Termos de Compromisso poderdo ser enviados digitalizados em arquivo Gnico formato
pdf para o e-mail estagios.machado@ifsuldeminas.edu.br sem a assinatura do professor
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ORIENTACOES PARA ESTAGIOS VENCIDOS OU REALIZADOS DE 17/03/2020 ATE
QUANDO DURAR A SUSPENSAO DAS AULAS DEVIDO A COVID-19:

TERMOS DE COMPROMISSO:

Os Termos de Compromisso poderdo ser enviados digitalizados em arquivo tGnico formato

pdf para o e-mail estagios.machado@ifsuldeminas.edu.br sem a assinatura do professor

orientador, mas com a assinatura do aluno e do concedente e antes do inicio do estagio. O

assunto do e-mail e o arquivo deverdo ser nomeados da seguinte forma: "TCE - nome do
aluno - nome da empresa". O original devera ser entregue completamente assinado na

Secretaria de Extensdo quando for entregar a Pasta de Estdgio.

PASTAS DE ESTAGIO:

As pastas de estdgio poderdo ser enviadas digitalizadas em arquivo tGnico formato pdf
para o e-mail estagios.machado@ifsuldeminas.edu.br sem a assinatura do professor
orientador, mas com a assinatura do aluno e do supervisor. A Secretaria de Extensao
providenciara a autorizacdo do professor orientador via suap e apenas se aprovada, lancara
a pasta de estdgio no sistema. O assunto do e-mail e o arquivo deverdo ser nomeados
da seguinte forma: "nome do aluno - nome da empresa - quantidade de horas
realizadas". Na volta as aulas, a original devera ser entregue na Secretaria de Extensao
juntamente com o e-mail enviado impresso.

Se preferir, ao invés de enviar por e-mail, o aluno podera entregar pessoalmente apds a
volta as aulas presenciais, uma vez que o prazo de 2 meses passara a contar a partir dessa
volta.

N&o observar as regras acima causara a recusa do lancamento do estagio.
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Principais mudancas temporarias nas normas, em decorréncia da pandemia:

- Projetos de pesquisa, extensao, monitoria, estagios remunerados e atividade profissional, incluvise

como jovem aprendiz, mesmo que realizados de forma remota, conforme nova Instrucdo Normativa

n° 9/2020, poderdo ser computados como estagio obrigatério, exceto para os cursos de Técnico em

Enfermagem, cujos estagios estdo suspensos, e Licenciaturas, que devem continuar seguindo as

orientagdes da sua Pasta de Estagio. Clique aqui para ver a documentacdo a ser apresentada para "
validar essas atividades.

- Ao invés de 50%, as atividades validadas como estagio obrigatério dentro do Campus poderao ser
100% computadas.

- Ao invés de 30, a carga horaria maxima semanal passa a ser 40 horas, desde que seja a soma da
carga horaria de mais de um estagio realizado ao mesmo tempo.

- Ao invés de prazo de entrega de 2 meses apds o fim das atividades, o prazo passa a ser de 4 meses
apos o retorno das aulas presenciais.

- Parentes de primeiro grau poderao ser supervisores de estagio.

registrado em: Extensao
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O que é Extensdo?

Boletins

Validagdo de outras atividades como estagio obrigatério
Fale conosco

* Todos os documentos deverdo ser digitados. Clique nas palavras em verde para abrir os documentos.
Agendamento de

Visitas A participagao em projetos de pequisa, extensao, monitorias e atividades profissionais na area do

Certificados curso, s6 serdo validadas se realizadas a partir do periodo previsto para estagio obrigatério no

Curso FIC Projeto Pedagogico do Curso e se aprovadas pelo orientador ou coordenador.

Eventos Apresentar normalmente a pasta de estagio do curso, mas

Estagios juntamente com o comprovante do vinculo de trabalho
mw' estigios (copia de contrato ou termo de compromisso, carteira

Egressos remunerados e jovem aprendiz

assinada, etc) em substituicdo ao Termo de Compromisso de

Jovesshprencdlz Estagio Obrigatorio.

Editais de
Extensdo Apresentar devidamente preenchido e assinado quando se
Projeto de Extensdo deseja validar a participacdo em projeto de extensdo como
ki estagio obrigatorio.
Projetos de Apresentar devidamente preenchido e assinado quando se
Extens&o Projeto de Pesquisa deseja validar a participagdo em projeto de pesquisa como
Links Uteis estagio obrigatorio.
Apresentar devidamente preenchido e assinado quando se
Monitoria deseja validar a atuacdo como monitor como estagio
obrigatoério.
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Orientacoes Gerais

Os Termos de Compromisso devem enviados digitalizados em
arquivo unico formato pdf para 0 e-mail
estagios.machado@ifsuldeminas.edu.br sem a assinatura do
professor orientador, mas com a assinatura do aluno e do
concedente e antes do Inicio do estagio.

O assunto do e-mail e o arquivo deverao ser nomeados da
seguinte forma: "TCE - nome do aluno - nome da empresa". O
original devera ser entregue completamente assinado na
Secretaria de Extensao quando for entregar a Pasta de Estagio.



OrientacOes Gerais

As pastas de estagio enviadas digitalizadas em arquivo unico formato
pdf para o e-mail estagios.machado@ifsuldeminas.edu.br sem a
assinatura do professor orientador, mas com a assinatura do aluno e do
supervisor.

O assunto do e-mail e o arquivo deverao ser nomeados da seguinte

forma: "nome do aluno - nome da empresa - quantidade de horas
realizadas".

Na volta as aulas, a original devera ser entregue na Secretaria de
Extensao juntamente com o e-mail enviado impresso.



OrientacOes Gerais

Se nao for possivel o envio por e-mail, o aluno pode
entregar pessoalmente apos a volta as aulas presenciais,
uma vez que o prazo sera de 4 meses a partir dessa volta.

Para formandos, o prazo € de 4 meses a partir da volta as
aulas presenciais ou o ultimo dia letivo - o que ocorrer
primeiro.



Dica

Pelo celular: Abrir o App Drive no celular > cliqgue em + > Digitalizar >
tire a foto enquadrando o documento e aproximando para que fique
legivel > ok > cligue em + > tire fotos de todas as paginas em ordem
> ok > cligue em v > salve > envie por e-mail.

Pelo pc: utilizar sites gratuitos para converter e unificar, como:

https://smallpdf.com/pt

https://www.ilovepdf.com/pt



https://smallpdf.com/pt
https://www.ilovepdf.com/pt

Contato e Links uteis

https://portal.ifsuldeminas.edu.br/index.php/institucional-geral/3450-requlamentacoes-instrucao-normativa

https://portal.mch.ifsuldeminas.edu.br/estaqgios/204-extensao/1678-estaqgiario

Tel 3295-9735

estagios.machado@ifsuldeminas.edu.br

Secretaria de Extensao: tercas e quintas, das 07:00 as 13:00.


https://portal.ifsuldeminas.edu.br/index.php/institucional-geral/3450-regulamentacoes-instrucao-normativa
https://portal.mch.ifsuldeminas.edu.br/estagios/204-extensao/1678-estagiario
mailto:estagios.machado@ifsuldeminas.edu.br

Obrigada pela atencao!



